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Birimi | Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Gorev Unvam | Isletme Miidiirii

Ust Yoneticisi | Rektor ve Rektoér Yardimeist

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Isletmenin idari, mali ve teknik islerini, kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge, calisma
programlari, biitce esaslar1 ve isletmecilik ilkelerine uygun bigimde yiiriitmek,
Doner sermaye kadrolarina atanan veya gorevlendirilen memurlar ile isletmeye alinan is¢ilerin
gorevlerini ig boliimii esaslart dahilinde diizenlemek, izlemek ve denetlemek,
Doner sermaye memurlarinin atamalarimi teklif etmek ve isletmeye is¢i alinmasi, ¢ikarilmasi ve

is¢ilerin 6zliik haklarina iligkin isleri yapmak,

Isletmenin ¢alisma programlarinin ve biitce tasarilarinin zamaninda hazirlanmasini saglamak,
Dayanikl1 taginirlar ile tiikketim malzemelerinin iyi bir sekilde kullanilmasini, saklanmasini,

korunmasini saglamak i¢in gerekli tedbirleri almak,

Taginir islemlerinin usuliine gore yiiriitiilmesini saglamak, gerekli denetimi yapmak,

Mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinin gergeklestirilmesi,

Isletmeye bagli birimler arasinda koordinasyonu saglamak ve bilgilendirme toplantilart

diizenlemek,
Isletmeye gelen evraklarin ilgililere havalesini yapmak,

Isletmenin stratejik planini, faaliyet raporlarini hazirlatmak ve {ist yonetime sunmak,
Rektorluk Makami Rektor Yardimeiligr (Harcama Yetkilisi) tarafindan verilen diger gorevleri

yerine getirmek,

Gorevlerinden dolayr Rektor ve Rektor Yardimceisina (Harcama Yetkilisi), Genel Sekreterlige

kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu,

2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu,

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,
4734 Sayihh Kamu ihale Kanunu,

2886 Sayili Devlet ihale Kanunu,

4735 Kamu Sozlesmeleri Kanunu,

5510 Sayili Kanun,

Tasinir Mal Yonetmeligi,

Déner Sermaye Isletmesi Yonetmeligi,

Yiiksekogretim Kurumlar1 Déner Sermaye Isletmelerinin Kurulmasinda iliskin Y&netmelik,

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda

Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Y&netmelik.

Hazirlayan Onaylayan
Mehmet Serkan ARSLAN Selguk KAYA
Memur Isletme Miidiirii V.

KK-FRM-0002/-



https://teftis.ktb.gov.tr/TR-263561/2886-sayili-devlet-ihale-kanunu.html
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2020/06/20200618-3.htm
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.14728&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20D%C3%B6ner%20Sermaye%20Gelirlerinden%20Yap%C4%B1lacak%20Ek%20%C3%96demenin%20Da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uygulana
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.14728&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20D%C3%B6ner%20Sermaye%20Gelirlerinden%20Yap%C4%B1lacak%20Ek%20%C3%96demenin%20Da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uygulana
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Sayfa No 1/1

Birimi | Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Gorev Unvani | Sef

Ust Yoneticisi | Isletme Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Doner Sermaye Isletme Miidiiriin calismalarinda yardimei olma,

e Isletme Miidiirii'niin gorevi basinda bulunmadig: durumlarda mudire vekalet etme,

e Mudurlige bagl e posta adresini yonetme,

e Birimde yliriitlilen faaliyetlere iligskin kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalar1 hazirlamak ve
Isletme Miidiiriiniin onayimna sunma,

Ihale ve satin alma islemleri,

Faturalandirma islemleri,

Butce ve ek bitcelerini hazirlama,

Ay sonu iglemlerini yapma ve muhasebelestirme,

Alis faturalarmin tahakkuku,

Vergi beyannameleri tahakkuku,

Hakedis 6demelerinin tahakkuku,

Katki payr 6demeleri,

Beyannamelerinin vadelerinden dnce elektronik sistemde kanuni stresinde verilmesi,
Isletme Miidiiriiniin verecegi diger isleri yapma.

Yasal Dayanak

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

e 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu,

e 2914 sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu,

e 5018 Sayili Kamu Mali Ydénetimi ve Kontrol Kanunu,

e 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu,

e 2886 Sayili Devlet fhale Kanunu,

e 4735 Kamu Sézlesmeleri Kanunu,

e 5510 Sayili Kanun,

e Tagimir Mal Yonetmeligi,

e Doner Sermaye Isletmesi Yonetmeligi,

e  Yiiksekogretim Kurumlar1 Déner Sermaye Isletmelerinin Kurulmasinda iliskin Y®6netmelik,

e Yiiksekdgretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik.

Hazirlayan Onaylayan
Mehmet Serkan ARSLAN Selguk KAYA
Memur Isletme Miidiirii V.

KK-FRM-0002/-


https://teftis.ktb.gov.tr/TR-263561/2886-sayili-devlet-ihale-kanunu.html
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2020/06/20200618-3.htm
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.14728&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20D%C3%B6ner%20Sermaye%20Gelirlerinden%20Yap%C4%B1lacak%20Ek%20%C3%96demenin%20Da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uygulana
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.14728&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20D%C3%B6ner%20Sermaye%20Gelirlerinden%20Yap%C4%B1lacak%20Ek%20%C3%96demenin%20Da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uygulana
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Birimi | Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Gorev Unvam | Memur

Ust Yoneticisi | Isletme Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Déner Sermaye Isletme Miidiiriiniin calismalarinda yardime1 olma,

Isletme Sefi gorevi basinda bulunmadig: durumlarda sefe vekalet etme,

Midiirlige bagl e posta adresini yonetme,

Birimde vyiiriitiilen faaliyetlere iliskin kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar1 hazirlama ve Isletme
Miidiiriiniin onayina sunma,

Ihale ve satin alma islemleri,

Midiirliigiimiizce verilen hizmet/mal satiglarina istinaden fatura kesme, takibini yapma ve gelen
faturalar1 kontrol etme,

Tasinir iglemleri (Tasmir Kayit Yetkilisi),

Faturalandirma islemleri,

Butce ve ek bitgelerini hazirlama,

Ay sonu islemlerini yapma ve muhasebelestirme,

Alis faturalarinin tahakkuku,

Vergi beyannameleri tahakkuku,

Hakedis 6demelerinin tahakkuku,

Katki pay1 6demeleri,

Beyannamelerinin vadelerinden énce elektronik sistemde kanuni slresinde verilmesi,
Goreviyle ilgili evrak, esya, ara¢ ve geregleri koruma ve saklama,

Isletme Miidiiriiniin verecegi diger isleri yapma.

Yasal Dayanak

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

e 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu,

e 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu,

e 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu,

e 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu,

e 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu,

o 4735 Kamu So6zlesmeleri Kanunu,

e 5510 Sayili Kanun,

e  Taginir Mal Y6netmeligi,

e Doner Sermaye Isletmesi Yonetmeligi,

e Yiiksekogretim Kurumlar1 Doner Sermaye Isletmelerinin Kurulmasinda iliskin Yonetmelik,

e Yiiksekogretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Y&netmelik.

Hazirlayan Onaylayan
Mehmet Serkan ARSLAN Selguk KAYA
Memur Isletme Miidiirii V.

KK-FRM-0002/-



https://teftis.ktb.gov.tr/TR-263561/2886-sayili-devlet-ihale-kanunu.html
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2020/06/20200618-3.htm
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.14728&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20D%C3%B6ner%20Sermaye%20Gelirlerinden%20Yap%C4%B1lacak%20Ek%20%C3%96demenin%20Da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uygulana
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.14728&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20D%C3%B6ner%20Sermaye%20Gelirlerinden%20Yap%C4%B1lacak%20Ek%20%C3%96demenin%20Da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uygulana
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