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. fgili
IS Aklsl Adimlar Sorumlu Dokﬁmanlar
( 1 | ilgili Birim : ,
Satin alinacak olan mal veya hizmet igin ilgili birim tarafindan istek belgesi dizenlenir, gerekli Personeli Istek Belgesi
piyasa arastirmasi yapilir ve uygun fiyat alinan firma ile siparis islemleri baslatilir
4 N\
Ilgili Birim
Siparigin teslimatinda “MUAYENE” yapilarak triin FATURA ile teslim alinir ve muayene kabul F%,ersoneli Fatura

komisyon raporu hazirlanir

Sef

isletme Mudiri V.

4 3\
Tagmir Kayit Tasinr Islem Fisi
Odeme emri belgesi ve tasinir kayit islemleri fatura teslimati sonrasinda yapilir Yetkilisi Odeme Emri Belgesi
| J/
f ) Harcama
Muhasebelestirme icin i reci baslati Yetkilisi
uhasebelestirme igin imza stireci baslatilir Gergeklestirm
e Gorevlisi
4 N\
ilgili Birim
Kontrolii saglanan ve imzalanan evraklar saymanliga teslim tutanagi ile teslim edilir Personeli
| J
Saymanlik
Saymanlik yevmiye sirasina gére 6deme islemlerini gergeklestirir Mudirligi
Hazirlayan Onaylayan
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